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TRUONG DAI HOC CONG NGHE THONG TIN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA TRUYEN THONG VIET - HAN
sé: 454 /Qb-PHVH Dé Néng, ngenOdthangAbnam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh Sir dung hé théng théng tin trong cong tic giang day
tai Truong Pai hoec Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han

: . HIEU TRUONG ; . ‘
TRUONG PAI HQC CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG VIET - HAN

Can cir Quyét dinh s6 15/QD-TTg ngay 03/01/2020 cia Thii tuéng Chinh phii vé viée
thanh lgp Truong Pai hoc Cong nghé Théng tin va Truyén thong Viét - Han la truong dai
hoc thanh vién cua Pai hoc Da Nang;

Can cit Thong tw s6 12/2016/TT-BGDPT ngay 22/4/2016 ciia B trucng Bé Gido duc
va Dao tao vé viée quy dinh Ung dung cong nghé thong tin trong quan Iy, 16 chire dao tao
qua mang;

Can cir Nghi quyét sé 08/NO-HDDH ngay 12/7/2021 cua Hoi dong Pai hoc Da Néing
vé viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déong ciia Pai hoc Pa Nang:

Can cir Nghi quyét sé 17/NQ-HDT ngay 09/8/2021 cua Hoi dong triong Trirong Dai
hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han ve viéc ban hanh Quy ché 16 chire va
hoat déng cia Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyéen thong Viét - Han,

Theo dé nghi ciia Triong phong Phong Pdo tao.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh Str dung h¢ thdng thong tin trong
cong tac giang day tai Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Truong phong Phong Dao tao, Truong phong Phong T chire - Hanh chinh, cc don
vi thude Truong Dai hoe Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han va cac ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ =Z——
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& DA/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL H Poc lap - Tu do - Hanh phic
VA TRU

Sir dung hé théng thong tin trong cong tic giang day
tai Truwong Dai hoe Cong nghé Thong tin va Truyeén thong Viét - Han
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A5 /QD-DHVH ngay 0&ihdang4Ondm 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay huéng dan viéc khai thac va sir dung hé théng thong tin trong cong
tac giang day tai Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong Viét - Han (sau
day goi tat la Truong).

2. Quy dinh nay ap dung déi véi cac don vi thude Truong (sau dy goi tit 1a don vi)

va tit ca nhting nguoi (ké ca giang vién thinh giang) tham gia giang day tai Truong (sau
day goi tit la giang vién).

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Ung dung cdng nghé thong tin va truyén thong trong day - hoc, da dang hoa, doi
mai phuong phap day - hoc nham nang cao chat lugng, hi¢u qua cong tac giang day.

2. Tang cuong ky cuong, nén nép trong giang day va hoc tép.

3. Phat trién nang luc tu hoc, tu nghién ctru, dap ing nhu cau hoc tap moi lic, moi
noi va cung cap khong gian hoc thuat so trén nén tang cong nghé gido duc tién tién cho
nguoi hoc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé théng thong tin trong cdng téc giang day tai Truong 1a hé théng phan mém dugc
xdy dung theo m6 hinh truc tuyen tap trung dong b trong toan truong, dam bao su lién
thong dur liu gitra cac cap hoc, cdp quan ly nham tng dung hiéu qua cong ngh¢ thong tin
vao quan 1y va diéu hanh, nang cao hiéu qua cong tac dao tao. He thong bao gém céc thanh
phan chinh: hé théng quan 1y hoc tap truc tuyen (elearning), hé théng quan ly dao tao, hoc
liéu dién tir va cac phuong thic tuong tc (dién dan trao d6i, thao luén truc tuyén...).

2. Hoc liéu dién tir 1a tap hop cac phuong tién dién tir phuc vu day va hoc, bao g gbm:
sach gido trinh, sach gido khoa, tai li¢u tham khao, bai kiém tra danh gid, ban trinh chiéu,
bang dir ligu, céc t¢p 4m thanh, hinh dnh, video, bai giang dién tu, phan mém day hoc, thi
nghiém ao... va cac hoc liéu s6 hoa khac.

3.H¢ théng quan 1y hoc tap truc tuyén la hé théng phan mém cho phép td chirc. quan
ly va trién khai cac hoat dong day va hoc qua mang tur ltic bat dau dén khi sinh vién hoan
thanh khoa hoc; giup gidng vién theo ddi va quan ly qua trinh hoc tép cua sinh vién; tao ra
moi truong day va hoc do; giup giang vién giao tiép vé6i sinh vién trong viéc giao bai tap,
tro gitip, giai dap; gitp sinh vién c6 thé theo ddi dugc tién trinh hoc tap, két ndi véi giang
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vién va cac sinh vién khéc dé trao doi bai.
4. H¢ thong quan ly dao tao 1a h¢ thong thong tin cung cép tién ich danh cho giang
vién va sinh vién ctua Trudng. Céc tién ich chinh danh cho giang vién bao gdm: diém danh

truc tuyén, bao nghi day, dang ky day bu, nhap diém, xem thoi khoa biéu. xem thong ké
khéi lugng giang day.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Trach nhiém chung ciia cic don vi, ¢4 nhan tham gia sir dung hé thong
thong tin trong cong tac giang day tai Truong

1. Viée st dung hé théng thong tin trong cong tac giang day tai Truong phai tun thu
cac ndi dung tai Quy dinh nay va cac quy dinh vé ban quyén, an ninh mang, quan ly dao
tao va cdc quy dinh khéc lién quan cua phap luat va cua co quan quan ly cép trén, dam bao
chat lugng va nang cao hi¢u qua cong tac giang day.

2. Tat ca cac don vi, ¢ nhan tham gia st dung hé thong thong tin trong cong tac gidng
day tai Truong phai bao mat tai khoan st dung, khong cung cap tai khoan ctua minh cho
nguoi khac va nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh.

Diéu 5. Quy dinh vé viéc sir dung hé thong quan Iy hoc tip truc tuyén

1. Nguyén tac thuc hién

Trude khi bt dau hoc ky 1 tudn. giang vién tién hanh dang tai day di hoc liéu dién
tir [én hé thong quan 1y hoc tap truc tuyén (http://elearning.vku.udn.vn).

Hoc liu dién tr dang tai 1én hé théng quan 1y hoc tap truc tuyén phai ¢ nodi dung
bam sat muc tiéu dao tao, dé su dung, dap trng dugc nhu cau tu hoc cho sinh vién.

2. Quy trinh thuc hién

Bude 1: Giang vién ding nhép vao hé thdng http://elearning.vku.udn.vn, kich chon
muc Cdc khéa hoc cua toi va chon 16p hoc phan tuong tng.

Budc 2: Giang vién cdp nhat tai liéu 1én hé théng gdm: Dé cuong chi tiét, giao trinh,
bai giang va céac hoc li€u s6 khéac (néu co).

Piéu 6. Quy dinh vé viéc sir dung hé théng quan ly dao tao

1. Diém danh truc tuyén

Diém danh sinh vién tham du 16p hoc ph?m nham gbép phin nang cao chat lugng dao
tao, kip thoi tu van hd trg sinh vién khi c¢6 biéu hién lo la trong hoc tap; nang cao trach

nhiém cua giang vién trong viéc theo ddi, quan ly 16p hoc; nang cao chat luong to chire
day - hoc cua cac don vi li€n quan.

a) Nguyén tic thuc hién

Giang vién st dung hé théng quan ly dao tao (http://daotao.v ku.udn.vn/gv) dé quan
ly 16p hoc va theo doi tién do giang day. Tét ca cac 16p hoc phan khi giang vién gidng day
déu phai hoan thanh viéc diém danh truc tuyén trong khodng thoi gian 30 phut dau moi
budi hoc:

b) Quy trinh thuc hién

Budc 1: Giang vién dang nhap vao hé théng http://daotao.vku.udn.vn/gv, kich chon
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muc Lép hoc phan\Danh sdch 16p hoc phan, chon 16p hoc phin twong ting va kich chon
vao nat Piém danh I6p.

Budc 2: Giang vién cap nhat trang thai tham gia 16p hoc cta sinh vién.
¢) Xu ly két qua

Sinh vién theo dai thong tin diém danh trén hé théng http:/daotao.vku.udn.vn/sv, néu
c6 vuong mac kip thoi lién hé gidng vién phu trach hoc phan hodc Phong Dao tao dé duogc
giai quyet.

2. Béo nghi day
a) Nguyén tic thuc hién

Giang vién phai day du s6 tiét theo quy dinh cua hoc phan (quy dinh trong dé cuong
chi tiét). Cac tiét nghi day phai dugc day bu sau hoac trude do cho day du.

Giang vién co ly do chinh dang phai nghi day can thong bao trudc 2 ngay (theo quy
trinh bao nghi day ¢ diém b diéu nay) va khong dugc nghi day qua 2 budi/hoc ky/I6p hoc
phan (trir nhtng truong hop nghi do diéu dong cong tac cua don vi lién quan, Truong. co
quan quan ly cap trén). Truong hop nghi qué s6 budi téi da cho phép phai dugc su dong y
ctia khoa trude khi nghi va giang vién phai lam phiéu bao nghi day c6 xac nhan ctia khoa
(theo mau quy dinh tai Phu luc) ndp cho Phong Dao tao.

Trong truong hop nghi dot xuat do dm dau, ban lich hop, cong tac dot Xudt..., giang
vién phai bao cho Phong Pao tao trude mot budi. Trudong hop bét kha khang, giang vién
phai bao cho Phong Pao tao it nhit 15 phut trude khi budi hoe bat dau, Phong Dao tao sé
thong béo cho sinh vién va cac don vi lién quan; giang vién ndp phiéu bao nghi day cham
nhit 3 ngay sau budi day da cho nghi.

Giang vién khong ndp phiéu bao nghi day theo quy dinh xem nhu nghi khong phép.
b) Quy trinh bdo nghi day

Budce 1: Giang vién dang nhap vao hé thong hitp://daotao.vku.udn.vn/gv, kich chon
muc Bdo nghi - day bu\Bdo nghi day, kich chon vao ntt Bdo nghi cia 16p hoc phan twong
tng dé bao nghi trude gio hoc.

Budce 2: Hé thong s& tu dong thong bao cho sinh vién tai muc Théng bdo nghi, bii
trén http://daotao.vku.udn.vn/sv, dong thoi tu dong guri email xac nhan vao tai khoan email
cua giang vién, khoa, Phong Dao tao va Phong Thanh tra - Phap ché.

3. Dang ky day bu

a) Nguyén tic thuc hién

Céc tiét nghi day phai duogc dang ky day bu thong qua Phong Dao tao cho day du

(theo quy trinh dang ky day bu ¢ diém b khoan nay), tranh trudng hop giang vién tu y day
bu ma khong thong bao cho Phong Dao tao.

Thoi gian dé giang vién dang ky day bu it nhit 2 ngay trudc ngay day va khong duoc
cung ngay voi budi hoc chinh theo thdi khoa biéu cta 16p. S tiét day bu khong duge qua
5 tiét/ngay/1op hoc phan. Giang vién khong dugc gop 16p dé day bu.

Phong Dao tao c6 thé yéu cau giang vién ddi budi day bu néu thoi gian ma giang vién
dang ky day bu khong phu hop véi lich hoc cta sinh vién.

b) Quy trinh ddang ky day bu
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- Budc 1: Gidng vién dang nhép vao hé thong hitp://daotao.vku.udn.vn/gv, kich chon
muc Bdo nghi - day bu\Pdng ky day bu, kich chon vao nut Pang ky day bu ctla 16p hoc
phan tuong tng dé bao lich day bu.

- Bude 2: Hé thdng s& gui email xac nhan lich day bu dén tai khoan email ctia giang
vién, khoa, Phong Dao tao va Phong Thanh tra - Phap ché va thong bao cho sinh vién biét
tai muc Thong bdo nghi, bt trén http://daotao.vku.udn.vn/.

4. Nhap diém

Giang vién thuc hién diy du quy dinh vé nhdp diém, in bang diém, ndp bang
diém theo quy dinh vé& quan 1y diém hién hanh cua Truong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia cac don vi lién quan

1. Trung tAm Quan tri va Phét trién cong nghé thong tin

a) Co6 trach nhi¢ém dam bao hé¢ théng mang va may chu hoat dong 6n dinh dam bao
viéc diém danh truc tuyén va cdp nhat hoc li¢u dién tir Ién hé thong;

b)) Cung cap tai khoan truy cp va phan quyén cho cdc don vi, ¢4 nhan c6 lién quan

dé str dung hé thong.

2. Phong bao tao

a) Phoi hop véi cac don vi co lién quan cap nhat danh muc hoc ph?m. danh sach sinh
vién, danh sach giang vién gidng day cac hoc phan lén cac h¢ thdong ho trg quan ly dao tao
cua Truong;

b) La don vi truc tiépvtiép nhan va xt ly thong tin viéc bao thay doi lién quan dén
giang day (nghi day, thay doi giang vién), dang ky day bu cua giang vién;

¢) Theo ddi viée thuc hién bao nghi, dang ky day bu cua giang vién dé dam bao ky
cuong, né nép giang day, dong thoi phuc vu cong tac théng ké khoi lugng giang day cua
giang vién, moi truong hop thay d6i ké hoach giang day (day bu, thay doi gid giang, thay
doi giang vién, doi phong hoc) ma khong thong qua Phong Dao tao déu khong dugc ghi
nhan va khong tinh vao khéi lugng giang day;

d) Tham muu cho Hiéu trudng nhiing vén dé phat sinh trong qua trinh thuc hién Quy
dinh nay.

3. Phong Thanh tra - Phap ché

a) Chu tri va phéi hop véi Phong Dao tao chiu trach nhi€ém kiém tra hoat dong day
va hoc trong toan truong;

b) Giam sat viéc thuc hién diém danh trén hé théng quan ly dao tao;

¢) Ghi nhan, téng hop hién trang cac trudng hop nghi day va day bu, thay d6i phong
hoc. cac truong hop tu v nghi day cua giang vién;

d) Théng ké va bao cdo dinh ky tinh hinh giang day cho Hiéu truéng va cac don vi
co lién quan.

4. Phong Cong tac sinh vién



Theo doi thuong xuyén vige tham gia hoc tap cua sinh vién thong qua danh sach diém
danh cua giang vién trén cong thong tin dao tao. Truong hop sinh vién nghi hoc qua 2 budi
lién tiép/hoc phan thi kip thoi phdi hop vai khoa, ¢d van hoc tap dé lién h¢, tu van, hd tro
sinh vién khic phuc tinh trang nghi hoc.

5. Phong Khao thi va Bam bao chét lugng gido duc

a) Theo doi va giam sat viée nhdp diém cua giang vién trén hé thong quan 1y dao tao,
kip thoi nhdac nhé va don doc giang vién trong viéc nhap diém ding quy dinh;:

b) Théng ké va bdo cao dinh ky tinh hinh nhap va xt 1y diém cho Hiéu trudng va cac
don vi co lién quan.

6. Phong T6 chire - Hanh chinh

Tiép nhén thong tin tir Phong Dao tao va bd tri phong hoc cho giang vién thuc hién
day bu.

7. Phong Co so vat chat

Tiép nhan thong tin tir Phong Dao tao, b tri may moc, thiét bi cho gidng vién thuc
hién day bu.

8. Lanh dao khoa/T6 Co ban va gidng vién

a) Lanh dao khoa/To Co ban pho bién, quan triét Quy dinh nay dén doi ngii giang

vién thudc tham quyén quan ly cta minh, thudng xuyén don déc, kiém tra, danh gid tinh
hinh thuc hién giang day cua giang vién theo ding quy dinh;

b) Giang vién nghiém tuc thyc hién va dam bao viée bao nghi va dang ky day bu theo
dung quy dinh nay. Truong hop nghi day dot xuat, dén 1op tré hodc cho 16p vé sém vi ly
do bat kha khang, giang vién thong bao vé Phong Dao tao va Phong Thanh tra - Phap ché.

Diéu 8. Didu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay s& dugc sta doi, bd sung cho phu hop voi
tinh hinh thuc t€ cta Truong va phtu hop véi quy dinh hién hanh. Céc truong hop vudng
mdc, phat sinh s& dugc cac don vi, ca nhan lién quan trao doi va bdo cao Hi€u truong xem

xét quyét dinh./. o
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Phu luc
TRUONG DAI HOC CONG NGHE THONG TIN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA TRUYEN THONG VIET - HAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA...
PHIEU BAO NGHI DAY
Hoc ky: Nam hoc:
Kinh gri: - Lanh dao Khoa ...;
- Phong Dao tao.
Ho tén gidng vién: Ma giang vién:
B6 mon: Khoa:
Béo nghi day:
TT| Ma HP Tén HP Lop |74 L Thit| Ngay |Phé Ly d Huong giai quyét
a en > 1€ w a on o won 121 quye
(Nhém) Y - gay g ¥ g giai quy
XAC NHAN CUA PHONG PAO TAO XAC NHAN CUA KHOA/BQ MON NGUOI LAP PHIEU

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: 01 ban giri Phong Dao tao va 01 ban luu khoa sau khi c6 xdc nhdan cua Phong Dao tao.




